
Für unsere Geschäftsstelle suchen wir ab sofort 

eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in 
der / die sich selbstständig und verantwortungsvoll in unseren Arbeitsfeldern einbringt. 
 
Aufgaben und Einsatzfelder: 
- Planung und Organisation von Veranstaltungen des Verbandes 
- Betreuung unserer ehrenamtlichen Jugendgruppen, insbesondere Beratung, 

Vernetzung und Gruppenaufbau 
- Gremienarbeit inkl. Vorbereitung, Begleitung und Auswertung von Tagungen 
- Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten 
 
Wir erwarten: 
- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, 

Veranstaltungskaufmann/-frau oder eine vergleichbare Ausbildung 
- organisatorisches Geschick 
- Bereitschaft, auch an Abenden und Wochenenden zu arbeiten 
- fundierte PC-Anwenderkenntnisse 
- gute schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
- Eigeninitiative, Kreativität und Teamfähigkeit 
- Erfahrung in der gewerkschaftlichen Jugendarbeit ist von Vorteil 
 
Über uns: 
Die Deutsche Beamtenbund-Jugend NRW (dbb jugend nrw) ist ein politisch und 
strukturell autonomer gewerkschaftlicher Jugendverband für junge Beschäftigte im 
öffentlichen Dienst. Unsere Mitglieder sind in einer der über 40 Fachgewerkschaften des 
dbb beamtenbund und tarifunion organisiert. Als Interessenvertretung setzen wir uns 
dafür ein, positive Arbeitsbedingungen für junge Beschäftigte im öffentlichen Dienst zu 
schaffen. Als Jugendverband bieten wir ein vielfältiges Angebot an Weiterbildungen, 
internationalen Begegnungen und freizeitpädagogischen Angeboten für junge 
Erwachsene an. Die dbb jugend nrw ist Mitglied im Landesjugendring NRW e.V. und 
setzt sich hier nachhaltig für die Belange von Kindern und Jugendlichen ein. Weitere 
Informationen zu uns gibt es unter http://www.dbbjnrw.de. 
 
Rahmenbedingungen: 
Die Stelle ist im Rahmen einer Elternzeitvertretung zunächst bis zum 31.05.2013 
befristet. Eine anschließende Weiterbeschäftigung streben wir an. Der Stellenumfang 
beträgt 39,83 Stunden. Neben einem vielseitigen Arbeitsgebiet in einem kleinen Team 
bieten wir Ihnen eine angemessene Vergütung in Anlehnung an den TV-L sowie eine 
betriebliche Altersversorgung. 
 
Auf Ihre Kurzbewerbung per E-Mail (an bewerbung@dbbjnrw.de) bis zum 24.02.2012 
freut sich: 
 
Markus Schallenberg 
Landesjugendleiter 
dbb jugend nrw 
Karlstr. 2 
40210 Düsseldorf 


